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UY BAN NHAN DAN
TiNH THU A THIEN HUE

eONG HOA xA HOI eHU NGHIA VIET NAM
. DQc I~p - TV do - H~nh phuc .

So: 760IQD-UBND Thira Thien Hue, ngayO!Jthang4 ndm 2018

QUYETDJNH
Quy djnh Xay dung, quan ly, v~n hanh va khai thac

I SO VANHOA v-'A-TH_,E',..-TH-A-O-i~H.H.p.t-+thongthong tin va the di~n til' can bQ, cong clurc, vien chirc
,

", se..; UY BAN NHAN DAN TiNH
DEN .Ntay: .

Chuy:.: Can.cir Luat T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Lu'u h6sffS': Ca.n..ell'Luat Giao dich dien nr ngay 29 thang 11 nam 2005;

an CllLuat Cong nghe thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Can clf Ngh] dinh s6 64/2007 IND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua

Chinh phu ve viec irng dung cong nghe thong tin trong hoar dong cua co quan
nha mroc;

Can clf Quyet dinh s6 0§12008/QD-BNV ngay 22 thang 12 nam 2008 cua
B(>Noi vu ve viec quy dinh mau the ve viec quan ly, sir dung the doi voi can bo,
cong chtrc, vien chll'c;

Can Cll Nghi dinh s6 43/20\1IND-CP ngay 13 thang 6 nam 20P cua
Chinh phu quy dinh ve vi~c ~ung cap thong tin va dich V\l cong tIVc tuyen tren
trang thong tin di~n tu ho~c cong thong tin di~n tu cua cac ca quan nha nuac;

Can, Cll QuySt dinh s6 2866/QD-U~ND cua Uy ban n~an dan?tinh Thira
Thien Hue ngay 09 thang 12 nam 2017 ve vi~c phe duy~t De an trien khai the
di~n tu cong chilc va thi diem the di~n tu ca n,han, doanh nghi~p trong giao dich
dich V\l cong tren dia ban tinh Thua Thien Hue; .

Theo dS nghi cua Giam d6c Sa N(>iV1,l t~i To trinh s6 291/TTr-SNV ngay
28 thang 3 nam 2018,

QUYET DJNH:

Di~u 1.Ban hanh kern theo QuySt dinh nay "Quy dinh Xay dl,l11g,quan Iy,
v~n hanh va khai thac H~ th6ng thong tin va the di~n til can b(>,cong ChllC,vien
chll'c".

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u hJc kS tu ngay kyo
Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Hnh; Giam d6c cac sa, ban,

nganh, cac dan vi Sl,l' nghi~p thu(>c tinh; Chu tich Uy ban nhan dan c~p huy~n,
cac H(>idugc giao bien chS va Thu truang cac ca quan, don vi co lien quan chiu
trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay./.

No"i Ilh~ll:
- Nhu Di~u 3;
- TT Tinh uy, HDND tinh (d€ b/e);
- CT va dte PCT UBND tinh;
- C6ng Thong tin di~n tu tinh;
- CVP va eae PCVP UBND tinh;
- LUll: VT, NV, CT.

TM. UY BAN NIlAN DAN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA VItT NAM
TiNH THUA THIEN HUE DQcl~p - Tl}'do - H~nh phuc

QUYDJNH
Xfiy dung, quan ly, vin hanh va khai thac

H~ thBng thong tin va the di~n tir can b{),cong clurc, vien chirc
(Ban hanh kern thea Quyit dtnh s6 760 IQD-UBND

ngay O!Jthimg4 ndm 2018 cila UBND tinh Thua Thien Hui)

Chmmg I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh

Quy dinh nay quy dinh v@xay dung, quan Iy, van hanh va khai thac H~
thong thong tin can bQ, cong chirc, vien clnrc (goi t~t la h~ thong thong tin cong
chirc) va the dien til can bQ, cong chirc, vien chirc (goi t~t la the di~n tiI cong
chirc) tren dia ban tinh Thira Thien HuS.

Di~u 2. DBi tlf(}'ng ap dung

1. Cac co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhan dan tinh Thira Thien HuS
(cac sa, ban, nganh cfrp tinh), cac dan vi SlJ nghiep cong I~p tnrc thuoc tinh.

2. Uy ban nhan dan cac huyen, thi xa va thanh ph6 HuS thuQc tinh Thira
Thien HuS (UBND cfrp huy~n).

3. Cac HQi d~c thil duQ'cgiao bien chS.

4. Uy ban nhan dan cac xa, phuOng va thi trfrn (UBND cfrp xa).

5. Can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng (gQi t~t la CBCCVC) co
lien quan trong vi~c quan Iy h~ th6ng thong tin cong chuc.

Di~u 3. Giai thich tir ngfr

Trong Quy dinh nay, cac tir ngfr dum day duQ'ChiSu nhu sau:

1. "H~ th6ng thong tin cong chuc" bao g6m: h~ t~ng cong ngh~ thong tin va
ph~n m@mh~ th6ng; (1ng d\lng quan Iy thong tin CBCCVC; co sa dfr li~u thong
tin cua CBCCVC va cac quy dinh nh~m t6 chuc v~n hanh va khai thac h~ th6ng
thong tin cong chuc.

2. The di~n tu cong chuc chua cac thong tin khoa duQ'c rna hoa dS kSt n6i
dSn h~ th6ng tin cong chuc ph\lc V\l cho cong tac nghi~p V\l quan Iy CBCCVC
va quan Iy nha nu6c.

Di~u 4. Nguyen t~c xay dl}'ng, quan ly, vin hanh va khai thac h~ thBng
thong tin cong chtfc

!
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1. H~ thong thong tin cong clnrc la h~ thong thong nh~t tren dia ban tinh
thuc hien nghiep vu quan ly CBCCVC tren moi tnrong mang ap dung tir c~p
tinh d~n cftp xii.

2. Cac thong tin, du lieu v~ CBCCVC duoc thu thap, c~p nhat, duy tri, khai
thac va sir dung thuong xuyen; dam bao kip thai, dfiy du, chinh xac, trung thuc
va khach quan.

3. Viec khai thac, sir dung thong tin, du lieu CBCCVC phai dam bao dung
muc dich, tuan theo cac quy dinh cua phap lu~t.

4. Cac thong tin CBCCVC duoc cong b6 tren H~ thong phai dam bao cac
quy dinh hien hanh v~ bao m~t thong tin, khong xam pham IQ'i ich cua
CBCCVC.

5. Thong tin CBCCVC duoc cong nhan co so phap Iy va thay th~ cac van
ban gi~y thong thirong khi dii t6n tai trong co s6 du lieu trong qua trinh giao
dich dich V\l cong t~i co quan nha nuac va th\IC hi~n cac nghi~p V\l hanh chinh
lien quan d~n CBCCVC.

ChuO'ng II

XAY DT/NG, QUAN LY, V~N HANH vA KHAI THAc

H:¢ THONG THONG TIN CONG CHUC

I)i~u 5. Xay d1!ng CO'sO' dfr Ii~u CODgchrrc

Co s6 du li~u cua CBCCVC (co s6 du li~u cong chilc) duQ'c thu th~p tiI cac
ngu6n du li~u sau:

- CBCCVC th\Ic hi~n c~p nh~t thong tin vao co s6 du li~u cong chilc.

- Ngu6n lien kSt tiI co s6 du li~u thi dua khen thuang.

- Ngu6n lien k~t tiI co s6 du li~u danh m\lCdung chung cua tinh.

- Cac ngu6n khac co lien quan my theo qua trinh phat triSn cua h~ th6ng.

I)i~u 6. C~u truc CO'sO' dfr li~u cong chrrc

C~u truc co s6 du li~u cong chilc duQ'c thiSt kS tren cac nhom du li~u va s6
luqng truang du li~u sau:

- Thong tin t6ng thS v~ CBCCVC (kern theo Ph\ll\lc I).

- Cac ngu6n khac se b6 sung can cil vao tinh hinh th\Ic ti~n phat triSn Ung
d\lng cong ngh~ thong tin cua tinh ThiIa Thien HuS.

I)i~u 7. QUaD ly vi~c c~p nh~t va X3Cth1!c thong tin

I. CBCCVC dang nh~p vao tai khoan cong V\l duQ'c cftp phat va ti~n hanh
c~p nh~t thong tin ca nhan. Trong truang hQ'PbiSn d(>ng, CBCCVC co trach
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nhiem c~p nhat thong tin trong vong 2 ngay kS til ngay co thong tin bien dong.
Sau khi nhap thong tin CBCCVC nQP ban gi~y co cong chimg voi s6 luong 2
ban cho bQphan quan ly t6 clnrc, nhan sir cua dan vi.

2. CBCCVC diroc giao cong tac quan ly t6 chirc, nhan sir co trach nhiem
d6i chien voi ban gi~y dS xac minh tinh chinh xac cua thong tin diroc cap nhat.
S6 hoa thong tin va dinh kern V~lOdtr lieu ca nhan tai thai diem xac minh.

3. So NQi V\1din cir vao thong tin xac thuc cua cac co quan ti@nhanh kiem
tra va xac minh tinh xac thuc thong tin.

J)i~u 8. Tinh phap ly thong tin luu trfr trong co sO' dfr li~u cong clnrc

1. Cac thong tin diroc hru trfr trong co so dfr lieu cong chirc sau khi duoc
So NQiV\1xac tlnrc diroc xac dinh dam bao tinh phap lyva thay th@van ban gi§.y
Slr d\lng trong qua trinh giao dich vo; co quan nha nu6c clla CBCCVC.

2. Vi~c kiSm tra tinh chinh xac nh~m xac dinh tinh phap ly do cac co quan
lien quan ti@nhanh trong qua trinh c~p nh~t t';1iDiSu 7.

J)i~u 9. V~n hanh cO'sO' dfr li~ll cong chuc

1. So Thong tin va TruySn thong chiu trach nhi~m quan ly co so h';1tftng
dam bao vS ky thu~t dS v~n hanh va duy tri hO';1tdQng thuang xuyen Clla h~
th6ng thong tin cong chuc.

2. So NQi Vl,l chiu trach nhi~m quan ly tflJC ti@pco so dfr li~u cong chuc.
Chiu trach nhi~m khoi t';10va c~p phat tai khoan quan tri cho cac dan vi Slr d\lng
theo chi d';1oclla VBND tinh.

3. Cac co quan lien quan co trach nhi~m t6 chuc c~p nh~t dfr li~u clla
CBCCVC thuQc quySn quan ly theo DiSu 7 clla Quy dinh nay.

J)i~u 10. Khai thac cO'sO' dfr li~u cong chu-c

1. CBCCVC truy nh~p vao h~ th6ng thong tin cong chuc dS quan ly, khai
thac va Slr d\lng thong tin.

2. Cac co quan quan ly CBCCVC truy nh~p vao h~ th6ng thong tin cong
chuc dS ti@nhanh cac nghi~p V\lquan ly hanh chinh d6i v6i CBCCVC.

3. So NQi Vl,l quan ly toan di~n h~ th6ng thong tin cong chuc tren dia ban
tinh Thira Thien HuS.

4. H~ th6ng thong tin cong chuc la co so dS khai thac cac thong tin lien
quan vS quy hO';1chcan bQ, khen thuOng, kY lu~t, dS b';1t,b6 nhi~m, nang luang ...
Cllacac co quan va VBND tinh.

5. Co so dfr li~u cfmg chuc co thS du<),ckhai thac thong qua H~ th6ng phftn
mSm dung chung clla tinh, tich hQ'Pthong tin cftn thiSt ph\lc Vl,l hO';1tdQng qwin
ly diSu hanh clla cac co quan va VBND tinh.

::
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I)i~u 11. Luu trfi; bao quan thong tin, dfr Ii~u

1. Thong tin, dfr lieu phai duoc rna hoa, luu tnr va bao quan thea quy dinh
cua phap lu~t vS luu tm va cac quy dinh chuyen nganh NQi vu dS dam bao an
toan, thuan tien trong viec quan ly, khai thac, sir dung thong tin.

2. Trung tam Thong tin dfr lieu di~n tir, Sa Thong tin va Truyen thong dam
bao vS chS do hru trir, bao mat co sa dfr li~u cua h~ thong thong tin cong chirc.

Chirong III

cAp PHAT, QUAN LY, V~N HANH THE I)I~N TU CONG CHUC

I)i~u 12. Nguyen tic thi~t I~p m§u the di~n tir cdng clnrc

1. Mfiu the di~n tir cong chirc ap dung thea quy dinh tai Quyet dinh s6
06/2008/QD-BNV ngay 22 thang 12 nam 2008 cua BQNQi vu. Tuy nhien, dS ap
dung thong nhat va tien 19i trong viec sir dung va quan ly the, rnfiu the di~n illcong
chilc duQ'cdiSu chinh b6 sung them rnQts6 chi tiSt cho phu hgp nhu sau:

a) VS kich thu&c va hinh dang The: Theo quy dinh t~i QuySt dinh s6
06/2008/QD-BNV ngay 22 thang 12 narn 2008 cua BQNQiV\l;

b) Ma s6 the cong chilc duQ'c quy dinh la rnQt day ki tg bao g6rn Ma tinh,
Ma sac6ng chuc va sa thu tv CBCCVC trang don vi, duQ'c ngan cach bai d~u "-".

Vi d\l: H57-01.003-001 (D6i vm cong chilc)

H57-V.05.01.03-001 (D6i v&ivien chilc)

Trong do:

- Ma tinh: Can cil thea Quy chuAns6 102:20161BTTTT

- Ma s6 cong chilc (viSt t~t cua Ma sa ng~ch cong chuc ho?c Ma sa chuc
danh ngh~ nghi~p vien chuc): Can cil thea QuySt dinh s6 78/2004/QD-BNV cua
BQ NQi V\l ban hanh danh rn\lC cac ng~ch cong chilc va ng~ch vien chilc; cac
Thong tu lien tich gifra cac nganh vcYiBQNQi V\l vS quy dinh rna s6, tieu chuAn
chilc danh nghS nghi~p d6i vcYivien chilc.

- S6 thil tg: Can cil vao s6 lugng CBCCVC cua dan vi dS c~p phat.

2. Thong tin luu tm tren the di~n tir cong chilc la thong tin duQ'c rna hoa til'
rna s6 cong chilc nhArn kSt n6i dSn co sa dfr li~u cong chilc thong qua H~ th6ng
thong tin cong chilc.

3. The di~n tu cong chilc duQ'c ap d\lng thea cong ngh~ the chip: Luu tm,
rna hoa cac thong tin (rna s6 dinh danh cong chilc, rna s6 quan ly cong chilc ...)
duQ'ckSt n6i vao H~ th6ng thong tin cong chilc thong qua thiSt bi dQc the chip.

I)i~u 13. Ma sa quan Iy cong chuc
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Ma s8 quan 1ycong ChLl'C diroc quy dinh sir dung thong nhat tit s6 clurng minh
nhan dan hoac s8 rna dinh danh tai the din cuoc cong dan cua cong clnrc.

Di~u 14. Quy trinh cip moi the di~n til cong clnrc

1. C~p moi ap dung cho tnrong hop CBCCVC moi vao lam viec trong co
quan nha mroc hoac c~p phat Ifin dfiu. Sa NQi vu tiSn hanh c~p moi tai thoi diSm
xac thuc hoan thien thong tin c~p nhat til' co sa dfr lieu cong chirc.

2. Sa NQi vu tien hanh c~p moi lfin dfiu sau khi quy dinh nay co hieu hrc.

Di~u 15. Quy trinh cip dBi the di~n til cong chirc

1. Trong tnrong hop chuyen cong tac, sai sot thong tin, hong the ...,
CBCCVC tiSn hanh khai bao tai bQ phan quan ly nhan su, t6 chirc clla cO'quan
dang lam vi~c va nQP Ic;tithe di~n til cong chilc.

2. BQ ph~n quim Iy t6 chilc tc;ticO'quan lam vi~c clla CBCCVC co trach
nhi~m bao cao len Sa NQi V\l kern thea the di~n til cong chilc co thay d6i.

3. Sa NQi V\l tiSn hanh thu h6i, c~p d6i the di~n til cong chilc thea yeu c~u.

Di~u 16. Quy trinh cip l~i the di~n til cong chtfc

1. Trong tru6ng hqp m~t the, CBCCVC tiSn hfmh khai bao tc;tiBQ ph~n
quan ly nhan S\l clla cO'quan dang lam vi~c.

2. BQ ph~n quan ly nhan S\l tc;ticO'quan dang lam vi~c clla CBCCVC co
trach nhi~m bao cao len Sa NQi V\l.

3. Sa NQi V\l tiSn hanh c~p lc;tithe di~n til cong chilc thea yeu c~u.

Di~u 17. Quy trinh kh6a, huy hi~u Il}'C the di~n til cong chtfc

1. Sau khi CBCCVC nghi lam vi~c tc;ticO'quan nha nuac vi cac Iy do sau:
Nghi hUll, thoi vi~c, til' tr~n..., BQph~n qucin Iy nhan S\l clla CBCCVC thong bao
cho Sa NQiV\l b~ng van bim.

2. Sa NQi V\l can cil thong bao tiSn hanh khoa va hllYhi~u l\lc clla the di~n
til cong chilc.

Di~u 18. Quy trinh quan ly the di~n til cong chtfc

1. Sa NQi V\l co trach nhi~m quan Iy phoi the va toan bQ h6 sO'co lien quan
dSn vi~c c~p phat the cong chilc nhu I~p s6 thea d5i c~p phat the, bien bim ban giao
s6 luqng the ... tiSn hanh c~p phat the ho?c hllYhi~u l\lc clla the cong chilc sau khi
d6i chiSu vOi thong tin clla CBCCVC tren H~ th6ng thong tin cong chilc.

2. Sa Thong tin va TruySn thong dam bilO diSu ki~n ky thu~t, tieu chu~n
cong ngh~ cho vi~c in the.

--,
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3. B(>phan quan Iy t6 chirc tai co quan him viec cua CBCCVC co trach
nhiem I?p danh sach CBCCVC co lien quan dSn viec c§.pphat the cong chirc giri
So' N<)ivu de tiSn hanh c§.pmoi, c§.pd6i, c§.plai hoac khoa the cong chirc ...

4. CBCCVC cung c§.p thong tin ca nhan thea quy dinh tai Khoan 1, DiSu
12, Chuang III dS phuc vu cho viec in the di~n tu cong chirc dang thai chiu trach
nhiem quan ly the; su dung the dung muc dich va chu d(>ng khai bao trong
tnrong hop lam m§.tthe.

Di~u 19. V~n hanh the di~n til' cfmg chirc

1. The dien nr cong chirc duoc sir dung phuc vu cho giao dich thu tuc
hanh chinh cua CBCCVC ddi voi co quan nha mroc.

2. CBCCVC xu§.t trinh the thay cho cac gi§.y to khac dS xac minh thong
tin chu thS.

3. CO'quan nha nuac can cu vao rna sd the de truy v§.n vao cO'sa dfr Ii~u
cong chuc dS xac minh cac thong tin, gi§.y ta khi thgc hi~n thu t\lC hanh chinh
thay cho van ban gi§.y.

4. CO'quan nha nuac co trach nhi~m cong nh?n tinh phap Iy va su d\lng
dfr Ii~u di~n tu da tan tc;litren cO'sa dfr Ii~u cong chuc trong qua trinh giao dich
hanh chinh.

5. The di~n tu cong chuc dugc su d\lng trong vi~c quim Iy thgc thi cong
V\ltren moi truang mc;lngddi vai CBCCVC.

ChU'O'ng IV

TRAcHNHItM, QUYENH~NCVA co QUAN,DON VI
vA cAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Di~u 20. Sir NQi vI}

1. Quan Iy tinh hinh C?P nh?t cO'sa dfr li~u cong chuc, tiSn hanh xac thgc
thong tin dam bao tinh phap Iy cua dfr Ii~u.

2. Phdi hqp v6i cac cO'quan lien quan quan Iy, v?n hanh H~ thdng; chiu trach
nhi~m thea d5i, don ddc cac cO'quan lien quan C?Pnh?t dfr Ii~u vao H~ thdng.

3. Thgc hi~n c§.pmai, c§.p d6i, c§.p Ic;liva khoa the di~n tu cua CBCCVC
dang thai chiu trach nhi~m khai tc;lOva c§.p phtit tai khoan quan trj cho cac cO'
quan, dan vi.

4. Thu hai the di~n tu khi tiSn hanh c§.pd6i the, the hSt thai hc;lnsu d\lng
ho~c khi CBCCVC vi phc;lmvS bao m?t an toan thong tin the ho~c bi ky Iu?t dSn
muc bi Toa an tuyen Ia co t(>i.

5. Dinh ky 6 thang hang nam thdng ke, bao cao UBND tinh tinh hinh C?P
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nhat, quan ly va khai thac h~ thong thong tin cong chirc.

Di~u 21. Sir Thong tin va Truyen thong

1. Dam bao ha tAng ky thuat cong nghe thong tin giup h~ thong thong tin
cong chirc diroc van hanh tren moi tnrong mang diroc an toan, bao mat, thong
su6t, lien tuc 24 gio/ ngay va 7 ngay/tuan.

2. Ph6 bien, tuyen truyen quy dinh vS xay dung, quan ly, v~n hanh va khai
thac h~ thong thong tin cong chirc va the di~n tu cong chirc.

3. Dinh ky 6 thang hang nam t6ng hQ'P,thong ke, bao cao UBND tinh vS tinh
hinh kh~u hao, hu hong vS trang thiet bi v~n hanh h~ thong thong tin cong chirc.

4. Huang dfin, kiern tra, don d6c cac sa, ban, nganh, don vi su nghiep c~p
tinh; Uy ban nhan dan c~p huyen; cac HQi d~c thu duQ'c giao bien chS triSn khai
thgc hi~n Quy dinh nay.

Di~u 22. Sir Tai chinh

Tham muu Uy ban nhan dan tinh h~ng nam c~p kinh phi duy tri ho~t dQng
H~ th6ng thong tin cong chuc, c~p phat the di~n tu cong chuc, trang thiSt bi
phAn clIng, kinh phi t~p hu~n, kinh phi nang c~p h~ th6ng thong tin cong chilc
trinh UBND Hnh quySt dinh.

Di~u 23. Cac sir, ban, nganh, cac don vi sl}'nghi~p trl}'C thu{}c tinh; Dy
ban nhan dan c~p huy~n; cac H{}idugc giao bien ch~

1. Ph6i hQ'Pvai Sa NQi V\l dam bao trang thiSt bi dS v~n hanh, su d\lng 6n
dinh h~ th6ng thong tin cong chilc; ph6 biSn, huang dfin vi~c xay dl,l11g,quan Iy,
v~n hanh va khai thac h~ th6ng thong tin cong chilc, the di~n tu cong chilc, d6ng
thai t6 chilc, triSn khai vi~c c~p nh~t, kiSm tra tinh xac thgc cua cO'sa dfr li~u
cong chilc do cO'quan, dan vi quan Iy: Chi tiSt nQi dung c~p nh~t t~i Ph\l l\lc 1
ban hanh kern theo Quy dinh nay.

2. Chiu trach nhi~m truac UBND tinh vS vi~c c~p phat, bao m~t tai khoan
ca nhan dam bao tinh chinh xac, kip thm thong tin CBCCVC cua don vi. D6ng
thai, khong tiSn hanh danh gia, xSp lo~i cu6i nam d6i vai nhfrng CBCCVC
khong c~p nh~t dfr li~u ca nhan theo quy dinh vao H~ th6ng.

3. Dinh ky 6 thang hang nam tham muu bao cao tinh hinh xay dl,l11g,quan
ly, v~n hanh va khai thac h~ th6ng thong tin cong chilc, the di~n tu cong chilc
gui Sa NQiV\lt6ng hQ'P,bao cao UBND tinh.

Di~u 24. Can b{},cong chuc, vien chuc

1. Co trach nhi~m tg biw quan the di~n tu duQ'c c~p. Trong tw6ng hQ'Pm~t
the, CBCCVC co trach nhi~m thong bao vai Sa NQi V\ldS khoa the va tiSn hanh
c~p l~i khi co yeu cAu.

2. Xu~t trinh the di~n tu khi tiSn hanh giao dich tf\lC tiSp t~i cac t6 chilc
7



cung cdp dich vu hanh chinh congo
3.Bao mat thong tin tai khoan ca nhan duoc cfip phat va chiu trach nhiem vS

tinh chinh xac, d~y du vS thong tin ca nhan dfi C?Pnhat. '

4. CBCCVC phai cung cfip ban giay co cong chirng sau khi C?P nhat thong
tin ca nhan dS co quan, dan vi tien hanh xac thirc, s6 hoa va dinh kern vao co sa
dfr lieu cong chirc theo quy dinh,

Chirong V

TO CHUCTHl/C HItN

Di~u 25. XU' ly vi pham

Cac sa, ban, nganh cfip tinh; cac dan vi S\Inghiep thuoc tinh; Uy ban nhan
dan cfip huyen; cac HQi diroc giao bien che va cac ca nhan lien quan khong thirc
hien d~y du nhiem vu vS xay dung, quan ly, van hanh va khai thac he thong
thong tin cong chirc, the dien nr cong chirc thi tuy theo tinh chfit va milc dQ vi
ph~m se bi xu ly theo quy dinh hi~n hanh cua phap lu?t.

Di~u 26. TB chuc th\fc hi~n

1. Cac sa, ban, ngfmh cfip tinh; cac dan vi S\I nghi~p thuQc tinh; Uy ban
nhan dan cfip huy~n; cac HQi duQ'c giao bien chS din cil vao chilc nang, nhi~m
V\lcua dan vi chiu trach nhi~m th\l'c hi~n cac nQi dung t~i Quy dinh nay.

Dinh ky 6 thang hang nam, cac sa, ban, ngfmh cfip tinh; cac dan vi S\I
nghi~p thuQc tinh; Uy ban nhan dan cfip huy~n; cac HQi duQ'c giao bien chS bao
cao tinh hinh th\Ic hi~n cua dan vi vS Sa NQi V\l t6ng hgp, trinh Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh.

2. Sa NQi v\lla cO'quan d~u m6i, don d6c, theo d6i tinh hinh triSn khai th\Ic
hi~n Quy dinh nay. Trong qua trinh thvc hi~n, nSu co vuOng m~c, phat sinh, cac
co quan, t6 chilc, ca nhan kip thai phan anh vS Sa NQi V\ldS t6ng hgp bao cae)
Uy ban nhan dan tinh xem xet, sua d6i, b6 sung cho phu hgp.l.

Phan NgQc ThQ
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PHl) Ll)C 1

NQi dung c~p nh~t thong tin can bQ, cfing chirc, vien chirc

Bi~u m~u 1. Thong tin cooban

1. Cac thong tin C?P nhat: H9 va ten; ngay thang nam sinh; so so BHXH;
sa clnrng minh nhan dan hoac sa rna dinh danh tai the can cuoc cong dan, ngay
cfrp, noi cap; gioi tinh; noi sinh; que quan; dan toe; ton giao; quoc tich; sa hQ
chien, ngay cfrp, co quan cfrP (neu co); trinh dQ van hoa; trinh dQ chuyen mon;
nghe nghiep; noi lam viec; tinh trang hon nhan; tinh trang sire khoe; noi thuong
tni; noi a hien nay; ho va ten; quoc tich cua cha, my vg hoac chong, con; ho va
ten cua chu hQ; quan h~ voi chu ho; s6 hQkhau; thir dien nr; cac ban quet (scan),
cac gifry ta tuy than khac ....

2. Cac Van ban/Quyet dinh/Giay chirng nhan dinh kem(*):
Quyet dinh tuyen d\!ng ho~c Hgp d6ng lao dQng, cac Van b&ng, chUng chi,

Sa ySu ly lich 2c, H6 So' ly lich 2a.

Bi~u m~u 2. Thong tin ti~n lU'O'ng

1. Cac thong tin c~p nh?t: Ten ng~ch/chuc danh nghS nghi~p, Ma sa ng~chl
rna sa chuc danh nghS nghi~p, H~ sa luang, Ph\! cfrp tham nien vugt khung (nSu
co), H~ sa chenh l~ch bao lUll (nSu co), B?c luang, Ngay thang nam huang

2. Cac Van bim/QuySt dinh/Gifry chung nh~n dinh kern:
QUYStdinh nang luang thuemg xuyen, QuySt dinh nang luang truac thai

h~n, QUYStdinh huang ph\! cfrPtham nien vugt khung, Quy dinh xet nang luang
truac thai h~n, QuySt dinh khen thuang.

Bi~u m~u 3. Thong tin qua trinh cong tac

1. Cac thong tin c~p nh~t: Thai gian cong tac, Dan vi cong tac, BQ ph~n
cong tac, Chuc V\!,Cong vi~c dam nh~n

2. Cac Van baniQuySt dinhlGifrYchUng nh~n dinh kem:
QuySt dinh tuySn d\!ng ho~c Hgp d6ng lao dQng, QuySt dinh diSu dQng,

QuySt dinh b6 nhi~m, QuySt dinh ba tri cong vi~c, QuySt dinh chuySn cong taco

Bi~u m~u 4. Thong tin PhI} cAp tham nien ngh~

1. Cac thong tin c~p nh~t: Ten ng~ch/chuc danh nghS nghi~p, Ph\! cfrPtham
nien nghS, Ngay thang nam huang

2. Cac Van baniQuySt dinhlGifry chUng nh~n dinh kern:
QuySt dinh ph\! cfrp tham nien nghS.

Bi~u m~u 5. Thong tin Thi dua, khen thU'o-ng

1. Cac thong tin c~p nh?t: sa quySt dinh, Ngay thang nam khen thuang,
NQi dung khen thuang, Lo~i khen thuang, Cfrp khen thuang, Dan vi khen
thuang

2. Cac Van baniQuySt dinhlGifry chUng nh?n dinh kern:
QuySt dinh khen thuang, GifrYkhen, B&ngkhen cua cac cfrPco th~m quYSn

(*) Hinh thuc van ban: Van ban di~n tu da duqc ky s6 ho~c van ban theo dinh d~ng".pdf'
duqc quet (scan) tir van ban gi~y (ban g6c, ban sao co chUngthvc).



Bi~u m~u 6. Thong tin qua trinh dao tao
1. Cac thong tin c~p nh~t: Truong dao tao, Chuyen nganh dflO tao b6i

duong, Thai gian dao tao, Hinh tlnrc dao tao, Bac dao tao
2. Cac Van ban/Quyet dinh/Giay chirng nhan dinh kern:
Van bang, clnrng chi, chirng nhan, Quyet dinh cir di dao tao

Bi~u m~u 7. Thong tin bAu CU',bB nhiem, mi~n nhiem chirc vI}
1. Cac thong tin c~p nhat: Ten clnrc vu, phu c~p chirc vu, thai gian gift

clnrc vu, Iinh VlJC duoc phan cong
2. Cac Van ban/Quyet dinh/Giay clurng nhan dinh kern:
QUYStdinh tnmg CU, Quyet dinh bE>nhiem chirc vu, Quyet dinh mien

nhiem chirc vu

Bi~u m~u 8. Thong tin kY lu~t
1. Cac thong tin c~p nhat: Ngay thang nam ky luat, S6 quyet dinh, Hinh

thirc ky luat, Ly do
2. Cac Van ban/QuySt dinhlGi~y chUng nh~n dinh kern: QuySt dinh ky lu~t

Bi~u m~u 9. Thong tin hgp dAng, bien ch~
1. Cac thong tin c~p nh~t: Lo~i bien chS, hgp d6ng, Thai gian hgp d6ng, S6

hgp d6ng
2. Cac Van ban/QuySt dinhlGi~y chung nh~n dinh kern:
QuySt djnh tuy~n d\lng, Hgp d6ng lao dQng

Bi~u m~u 10. Thong tin Dang vien
1. Cac thong tin c~p nh~t: Ngay thang narn kSt n~p, Ngay thang narn chinh

thuc, Hi~n t~i dang sinh ho~t t~i Dang bQ, chi bQ, S6 the
2. Cac Van ban/QuySt djnhlGi~y chUng nh~n dinh kern:
The Dang vien, ly lich Dang vien, QuySt dinh kSt nC;lp

Bi~u m~u 11. Thong tin Di~u o{>ng,luan chuy~n, bi~t phai
1. Cac thong tin c~p nh~t: Dan vi cong tac CU, Don vi chuy~n dSn, Hinh

thuc chuy~n, QuySt dinh s6, Ngay thang narn chuy~n
2. Cac Van baniQuySt dinhlGi~y chung nh~n dinh kern:
QUYStdinh diSu dQng, QuySt dinh luan chuy~n, QuySt dinh bi~t phai

Bi~u m~u 12. Thong tin Nghi huu, thoi vi~c, nghi vi~c
I. Cac thong tin c~p nh~t: Hinh thuc, S6 QuySt dinh, Ly do
2. Cac Van ban/QuySt dinhlGi~y chung nh~n dinh kern:
QuySt dinh nghi hUll, QuySt dinh thoi vi~c, QuySt dinh ch~rn dfu hQp d6ng,

QuySt dinh nghi vi~c d~ huemg chS dQBao hi~rn xii hQi

Bi~u m~u 13. Thong tin Chuy~n ng~ch, chuy~n chu'c danh ngh~ nghi~p
1. Cac thong tin c~p nh~t: Ten ng~chl chuc danh nghS nghi~p CU, Ngay

thang narn huemg, Ten ngC;lchichuc danh nghS nghi~p rnai, Ngay thang narn
huang, S6 quySt dinh

2. Cac Van ban/QuySt dinhlGi~y chUng nh~n dinh kern:
QuySt djnh chuy~n ng~ch, QuySt dinh chuy~n chuc danh nghS nghi~p

2



Biiu m~u 14. Thong tin Nang ngach, thang hang clurc danh ngh~ nghi~p
1. Cac thong tin c~p nhat: Ten ngach/ clurc danh cfi, Ngay thang nam

hirong, Ten ngach/ chirc danh nghe nghiep moi, Ngay thang nam huong, s6
quyet dinh

2. Cac Van ban/Quyet dinh/Giay chirng nhan dinh kern:
Quyet dinh nang ngach, Quyet dinh b6 nhiem ngach va XSp luang cong

chirc, Quyet dinh thang hang chirc danh nghe nghiep

Bi~u m~u 15. Thong tin v~ t~p sl}'

1. Cac thong tin cap nhat: Ten ngach/ clnrc danh moi duoc tuyen dung,
Ngay hirong, Thai gian t~p S\!" s6 quyet dinh

2. Cac Van ban/Quyet dinh/Giay clnrng nhan dinh kern:
Quyet dinh thai gian t?P su vao ngach, Quyet dinh thai gian t?P su vao

chirc danh nghS nghiep

Bi~u m~u 16. Thong tin BB nhiem ngach, bB nhiem chu'c danh ngh~ nghi~p

1. Cac thong tin c~p nh?t: Ten ng~ch/ chuc danh dugc b6 nhi~rn, Ngay
thang narn huang, s6 quySt dinh

2. Cac Van baniQuySt dinh/Gi~y chUng nh?n dinh kern:
QuySt dinh b6 nhi~rn vao ng~ch, QuySt dinh b6 nhi~rn vao chuc danh nghS

nghi~p

Bi~u m~u 17. Thong tin Quy ho~ch chu'c VI} liinh d~o

1. Cac thong tin C?P nh?t: Vi tri dugc quy ho~ch, Ngay thang narn qtt
ho~ch, s6 QuySt dinh

2. Cac Van baniQuySt dinh/Gi~y chUng nh?n dinh kern: QuySt dinh p
duy~t quy ho~ch.
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